Lar dig hur du kommer igang med Dropbox:
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Skydda dina Ta med dina Skicka stora Arbeta
filer saker, vart du filer med filer
an ska tillsammans

Valkommen till Dropbox!
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Hall dina filer sakra

Dropbox gor det majligt att spara foton, dokument,
videor och andra filer pa en enda plats med automatisk
sakerhetskopiering. Om datorn gar sonder eller om du

glommer mobilen pa taget ar dina filer anda sakra.

Lagg till filer i din Dropbox

Pa Windows eller Mac

1. Kontrollera att du har installerat klienten pa din dator.

2. Dra och slapp filer i Dropbox-mappen. Du ar klar!
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https://www.dropbox.com/install

Pa dropbox.com

1. Logga in pa dropbox.com.

2. Klicka pa den bla knappen
Ladda upp fil langst upp i

fonstret.

3. Valj filen du vill lagga till och
klicka pa Oppna.

4. Eller bara dra och slapp

filerna direkt i webblasaren.

Pa iOS och Android
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© Visa raderade filer
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Bara du

1. Tryck pa menyikonen Fler atgarder (...) langst upp till hoger.
2. Valj Ladda upp fil (i iOS) eller Ladda upp har (i Android).

3. Valj den plats varifran du vill ladda upp filerna.

4. Valj de filer du vill lagga till och tryck sedan pa Ladda upp.
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Ta med dina saker, vart du an ska

Spara foton och dokument i Dropbox och 6ppna dem péa en
dator, telefon eller surfplatta med Dropbox-appen. Varje fil du
sparar i Dropbox synkas automatiskt med alla dina enheter sa

att du alltid har atkomst till dina saker dverallt.

Installera klienten och mobilapparna
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https://www.dropbox.com/install
https://itunes.apple.com/us/app/dropbox/id327630330?mt=8
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.dropbox.android&hl=en
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Skicka stora filer

Behover du skicka en fil? Lagg bara till den i Dropbox och
dela en lank till den sa ar du klar. Oavsett hur stor filen ar kan
alla som har lanken visa eller ladda ner en kopia, aven om de

inte har nagot Dropbox-konto.

Dela en lank till en fil

Pa dropbox.com
1. Logga in pa dropbox.com och leta upp filen eller mappen du vill dela.

2. Hall markoren over filen eller mappen och klicka pa knappen Dela
som visas.

. Pepo AB - nya medarbetare
5 medlemmar, 1 utanfor Pepo

Till: Mejladress, namn eller grupp Farvisa +

Helena Svensson ' Far redigera
helena@pepoine.com Personer far redigera, radera och
Ingmar Bykvist lagga tillfiler i sin Dropbox.
ingmar@pepoinc.com

Katarina Svensson Far visa
Det gar att visa och ladda ner
filerna, men inte att redigera dem.

Mattias Paulsson - Utanfér Dropbox-teamet .
§ § Far redigera
P mattias.campbellconstruction@gmail.com

& Allamed lanken far visa

3. Ange mejladresserna till de personer du vill dela en fil med och
klicka pa Dela. Du kan ocksa klicka pa Kopiera lank om du vill dela
med vem som helst, ocksa personer som inte anvander Dropbox.
Kopiera och klistra in lanken i ett mejl, chattfonster eller dar du vill
att andra ska kunna na den.
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Pa Windows eller Mac

1. Installera Dropbox klientprogram om du inte redan har gjort det.
2. Oppna din Dropbox-mapp och leta upp filen eller mappen du vill dela.

3. Hogerklicka pa filen och valj Kopiera Dropbox-lank. Lanken kopieras
automatiskt, sa klistra bara in den dar du vill ha den.
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https://www.dropbox.com/install

O,

Arbeta med filer tillsammans

Samarbeta pa presentationer och dokument, utan att mejla

filer fram och tillbaka. Skapa bara en delad mapp och lagg

till personer till den. Nar du redigerar en fil i en delad mapp
far alla genast den senaste versionen pa sina enheter.

Skapa en delad mapp

Pa dropbox.com

1. Logga in pa dropbox.com och klicka pa fliken Delning till vanster
i fonstret.

2. Valj Ny delad mapp langst upp i fonstret, valj Jag vill skapa och
dela en ny mapp och klicka sedan pa Nasta.

3. Ange ett namn pa den delade mappen och klicka sedan pa Nasta.
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Dela en mapp X

Vad vill du gora?

© Jag vill skapa och dela en ny mapp

() Jag vill dela en befintlig mapp
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4. Ange mejladresserna till de personer du vill bjuda in.

5. Lagg till ett personligt meddelande och stall in behorigheten Kan
redigera eller Kan visa och klicka sedan pa Dela.

Kan redigera -~

+" Kan redigera
Personer kan redigera, radera och
|3gga till filerna i sin Dropbox

Kan visa
Personer kan visa och ladda ner
filerna, men inte redigera dem
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Hurra, du ar redan en Dropbox-stjarnal

Du ar redo att anvanda Dropbox. Kom igang nu
och tala om for oss vad du tycker pa Twitter.

Visa fler tips

Kolla in vart Hjalpcenter om du vill veta hur du aterstaller gamla
filversioner och sparar lagringsutrymme pa datorn med Selektiv
synkning eller for att utforska andra avancerade funktioner.

Dropbox innehaller dven ett antal
sakerhetsverktyg som hjalper dig att
ytterligare skydda ditt konto och dina data.
)/ Besok sidan Sakerhet och las om hur du
i skapar ett starkt, unikt losenord, aktiverar
tvastegsverifiering och anpassar dina
sakerhetsinstallningar.

Det finns mer i Dropbox D
Behover du mer lagringsutrymme eller fler (\
delningskontroller? Kolla in Dropbox Plus. /Q ............ D
Letar du efter ett battre satt att samarbeta pa
jobbet? Kolla in Dropbox Business. &
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https://twitter.com/dropbox
http://www.dropbox.com/help
https://www.dropbox.com/security
https://www.dropbox.com/plus
https://www.dropbox.com/business

Trevligt Dropboxande!
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